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I
FELNOTTKEPZES

Intézményiink a felnoéttképzés megszervezését, lebonyolitasat, és a vizsgaztatassal

kapcsolatos feladatait az alabbi jogszabélyok figyelembevételével ltja el:
Torvények:

— afelndttképzesrdl szold 2013. évi LXXVII. térvény

— aszakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény

— anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

—  a szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL toérvény, a felnottképzésrol szolo
2013. évi LXXVIL torvény és az azokkal Osszefliggd targyt torvények
modositasarol szolo 2015. évi LXVI. torvény

Kormanyrendeletek:

— a felndttképzési tevékenység folytatdsahoz sziikséges engedélyezési eljarasra €s
kovetelményrendszerre, a felnéttképzést folytatd intézmények nyilvantartasanak
vezetésére, valamint a feln6ttképzést folytatd intézmények ellen6rzésére
vonatkozo részletes szabalyokrol szol6 393/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet

— az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl szolo 150/2012. (VII. 6.) Kormanyrendelet,

— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl szolo
217/2012. (VIIL. 9.) Kormanyrendelet

— a komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl sz6l6 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm.
rendelet

Miniszteri rendeletek

— A felnbttképzési szakmai programkovetelmények nyilvantartasba vételének
kovetelményeir6l ¢és eljarasi rendjérél, valamint a szakmai végzettség
megszerzesének 1gazolasarol szold 59/2013. (XII. 13.) NGM rendelet

— A felnéttképzési mindségbiztositasi keretrendszerrél, valamint a Feln6ttképzési
SzakértOi Bizottsag tagjairol, feladatairdl és miikodésének részletes szabalyairdl
sz616 58/2013. (XII. 13.) NGM rendelet

— A felnéttképzési  tevékenység folytatasanak engedélyezési eljarasa soran
fizetendd igazgatdsi szolgaltatasi dij mértékérdl, befizetésének és

felhasznélasanak szabalyairol, valamint a felnéttképzést folytatd intézmények



ellendrzése soran kiszabott birsag befizetésének rendjérdl szolod 56/2013. (XII.
4.) NGM rendelet

— 14/2014. (1II. 31.) NGM rendelet a feln6ttképzési szakértdi és a felndttképzési
programszakért6i tevékenység folytatasanak részletes szabdlyairol

— 16/2014. (IV. 4.) NGM rendelet a feln6ttképzési nyelvi programkdvetelmények
nyilvantartasba vételének kovetelményeir6l és eljarasi rendjérdl, valamint a
nyelvi képzés kdvetelményei teljesitésének igazolasardl

— A szakképzési kerettantervekrdl szolo 14/2013. (IV. 5.) NGM rendelet

— A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozé szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet

— A nemzeti fejlesztési miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 12/2013. (III. 29) NFM rendelet

— a vidékfejlesztési miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szo16 41/2013. (V. 28.) VM rendelet

— az emberi eréforrasok minisztere dgazataba tartozo szakképesitések szakmai €s
vizsgakovetelményeirdl sz616 37/2013. (V. 28.) EMMI rendelet

— a foglalkoztatast el6segitdé tamogatasokrol, valamint a Munkaerépiaci Alapbdl
foglalkoztatasi valsaghelyzetek kezelésére nyujthatd tamogatasrol szold 6/1996.
(VIL. 16.) MiM rendelet

Intézményi adatok

Engedélyszam: E-001290/2015
KSH szam: 15832056-8532-312-05
Adoszam: 15832056-2-05

Intézményiink a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal BO/11/1163-3/2014.
hatdrozata alapjan meghatarozott szakképesitések esetében jogosult iskolarendszeren
kiviili szakmai vizsgak megszervezésére mas képzok résztvevoi szamara is. Az emlitett
7 képzés felsoroldsa megtalalhatd az Oktatasi Hivatal honlapjan.

A 2011. évi CLXXXVII. — szakképzési — torvény 19. § (2) bekezdés €) pontja szerint a
fentihez hasonld ,eljaras alapjan kiadott vizsgaszervezési engedély nélkill is a
szakképzd iskola a vele a felnottképzésrol szolo térvényben szabalyozott felndttképzési
szerzOdést kotottek szdmdra a szakképzd iskola altal iskolai rendszerben oktathatd
szakképesitésre (és ezek rész-szakképesitéseire) iranyuld szakképzés tekintetében”
komplex szakmai vizsgat szervezhet. A jogszabéaly lehetévé teszi a Miskolci
Szakképzési Centrum alapito okirataban felsorolt 170 szakképesités komplex szakmai

vizsgajanak megszervezését.



L
A KEPZESEK FINANSZIROZASA

A képzések szervezése torténhet:
- sajat szervezeésben (Onkoltséges alapon),
- palyazat utjan (a palyaztato altal tortén6é megbizas alapjan),

- munkaaddk felkérésére.

A palyazati forrasbol finanszirozott képzések koltségnormadit a vonatkozd rendelet
hatdrozza meg. A munkaadok felkérésére szervezett képzések dija megallapodas alapjan
torténik, az onkoltséges (a képzésben részt vevok altal finanszirozott) képzések dijat a
kereslet-kindlat hatarozza meg. A kiilonféle forrasbol finanszirozott képzések

mindegyike fedezi a képzés teljes koltségét.

III.
KEPZESEK SZERVEZESE

1. Intézményiink az Alapitd Okiratban meghatarozott tevékenységkorében végzi a
felnéttképzések  szervezésével,  lebonyolitasaval  kapcsolatos  feladatokat:
iskolarendszeren kiviili ISCED 2, 3, 4 szinti OKJ képzések (kormdnyzati
funkcioszam 092150, 092290, 093020), iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés,
képzés (095020), valamint foglalkoztatast el6segité egyéb képzések és tdmogatasok
(105020).

2. A képzések szinvonaléért €s tanulmanyi rendjéért a foigazgatod felelds, aki kinevezi
az intézmény felndttképzési tevékenységét koordinalo felndttképzési referenst, a
tagintézményi felnéttképzési feleldsoket, és a képzések szervezésére, szabalyszeri
lebonyolitasara képzésfelelésoket jelol ki. A képzésfelelds feladata az adott képzés
megszervezese, lebonyolitdsa, kapcesolattartas a képzésben résztvevokkel és sziikség
esetén a munkaaddkkal.

3. A felnbttképzési referens kialakitja és miikddteti a feln6ttképzési mindségbiztositasi
keretrendszernek megfeleld intézményi minéségiranyitasi rendszert.

4. A felndttképzési referens feladataival kapcsolatos felndttképzési adminisztracids
tevékenységeket a felnéttképzési referens asszisztense végzi.

5. A képzések pénziigyi, gazdasagi lebonyolitasat, a gazdasagi adminisztraciés munka
irdnyitasat az intézmény gazdasagi féigazgato-helyettese latja el.

6. Felnottképzések a piaci igényeknek megfeleldéen egész évben szervezhetdk.

7. A felnéttképzesi torvény hatédlya ala esé képzés csak engedélyezett képzési program
birtokdban indithat6. Az engedélyezett képzési program eldirasait minden képzésnél
be kell tartani. Amennyiben nem all rendelkezésre egy képzési csoport igényeinek,

vagy egy palyazati kifrdsnak megfelelé paraméterekkel rendelkezd (pl. megfeleld



Oraszamu), képzeési program, ugy a felnéttképzeési referens gondoskodik a sziikséges
képzési program kidolgozasardl, programszakértével vald elémindsitésérol, és a
hatosag felé torténé bejelentésérol.

A munkaltatok igénye alapjan elsésorban rovid képzési idejii specidlis szakmai
képzések is indithatok, amelyeknél nem sziikséges figyelembe venni a felnottképzési
torvény eloirasait. A megrendeld figyelmét ebben az esetben fel kell hivni arra, hogy
allami, vagy EU tdmogatast ezen képzések finanszirozésara nem lehet felhasznalni.

A képzésekre valo felvétel feltételei

Az feln6ttképzésben csak olyan személy vehet részt, aki a kdznevelési térvényben eldirt

tankotelezettségének eleget tett, valamint megfelel az engedélyezett képzési programban

eléirt kovetelményeknek (iskolai végzettség, egészségligyi eldirasok, palyaalkalmassagi

kovetelmények, stb.)

Az elméleti és gyakorlati oktatas

1. A felnéttképzésben az oktatas képzési programok alapjan torténik.

ls

A képzések elméleti és gyakorlati oktatoit els6sorban az intézmény erre alkalmas
szaktandrai, mihelyoktatdi korébdl kell kijelolni. Az oktatok megbizasarol a
képzésfelelds javaslata alapjan a féigazgatd dont.

Specidlis szakértelmet igényld képzések, vagy az intézményi alkalmazottak
leterheltsége esetén az oktatdsra megbizast iskolan kiviili szakember is kaphat.
Minden képzésrél képzési naplot és jelenléti ivet kell vezetni. A napld kiallitasarol
¢és vezetésérdl a képzésfelelds gondoskodik.

Az oktatok a képzési naplot - mely a pénziigyi elszamolas alapdokumentuma -, a
foglalkozasokra kotelesek magukkal vinni és a leadott tananyagot abba bevezetni.
Kotelesek minden alkalommal a jelenléti ivet is alairatni.

A képzésfelelds a képzések lebonyolitdsa soran a Miskolci Szakképzési Centrum
Felnéttképzési Mindségiranyitasi Rendszerének folyamatleirdsai szerint koteles

eljarni.

A képzések pénziigyi folyamatai

Az dnkoltséges képzéseken résztvevok a képzés dsszes kiadasat maguk kotelesek
fedezni. A befizetett dijaknak az oktatdssal, vizsgaztatassal kapcsolatos valamennyi



kiadast teljes mértékben fedezni kell. A képzési dijat a képzést zar6 vizsga dijanak
kivételével a képzés beinditdsakor elére meg kell fizetni. Indokolt esetben a
képzésfelelds kezdeményezésére, a gazdasagi foigazgatd-helyettes egyetértésével
részletfizetési kedvezmény adhaté. Az OKJ-s vizsga dijat a résztvevOknek a
vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg kell megfizetni. A képzési dij és vizsgadij
befizetése atutalassal vagy készpénzben torténhet.

2. A gazdalkodok és a Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztdlya éltal finanszirozott

képzések bevételeinek teljesitése az egyedileg megkotott megallapodasok alapjan
torténik.
A képzések tipusara vonatkozoan elézetes koltségkalkulacio késziil, majd a képzés
befejezését kovetden képzésenként el kell késziteni a tényleges koltségvetést —
eredmény meghatdrozasa - a szabalyozas mellékletét képezé minta szerint. (1. sz.
melléklet)

3. Felnottképzésekre eldiranyozhatd kiadasok:

a) Oradijak:

Megbizas alapjan 2.000.- és 4.000.-. Ft kozott lehetnek.

b) Vizsgadijak:

A komplex szakmai vizsgaztatds altaldnos szabdlyait és eljarasi
rendjét, a vizsgabizottsag dijazasat a 315/2013 (VI 28) Korm.
rendelet szabalyozza

) A képzés szervezésében, iranyitasaban lebonyolitdsaban résztvevok
dijazasa a 4. pontban foglaltak szerint torténik Ezen dijak kifizetése
kiilon megbizas alapjan a képzes befejezése, a pénziigyi lezaras utan
torténhet meg. Valamennyi feladat ellatdsira a foigazgatd ad
megbizast, mint a megbizottak munkakéréhez nem tartozo
tevékenységek elvégzésére.

d) A képzéseken felhasznalt anyagok, nyomtatvanyok, hirdetési
koltségek, stb. a képzési koltségvetést terhelik, a képzésre torténd
utalvanyozas szerint.

e) A képzési eredmény meghatdrozadsandl a képzési koltségeknél
figyelembe kell venni az eszkdzpdtlasok kihatasat.

f) A felnottképzésekkel kapcsolatos bevételekrdl €s kiadasokrdl kiilon
analitikus nyilvantartas késziil.

2) A képzési dijak nyilvantartdsanak €s azok befizetésének analitikus
nyilvantartasa, valamint az ezzel kapcsolatos feladatok — kiilon
dijazas ellenében - a gazdasagi fOigazgatd-helyettes feladata, amit

megoszthat munkatérsaival.



h)

Az oradijak kifizetése a tényelegesen teljesitett 6raszamok alapjan
készitett Orakartonok szerint a targyhot kovetd 15-ig torténik. Az
orakartonokat a képzésfelelés Osszeveti a naplobejegyzéssekkel,
alairasaval igazolja a teljesitést.

A képzések feletti teljes korli szakmai ellendrzés ellatasa
(szervezésben vald részvétel, oralatogatasok, vizsgdkon vald
kozremiikodés, stb.) a  vallalkozasokkal,  kozigazgatdsi
szervezetekkel valo kapcsolattartas a foigazgato feladata.

4. A képzések szervezésében és lebonyolitasaban résztvevok dijazasa.

A képzések eredménye a Miskolci Szakképzési Centrum és a képzést megvaldsitd

tagintézmény kozott 50% - 50% ardnyban kertil felhasznalasra.

A képzést megvalositd tagintézmény a rdesd részt az alabbiak szerint osztja fel a

tagintézmény infrastrukturalis fejlesztésére, illetve a szervezésben résztvevok
dijazasara:
Infrastrukturalis fejlesztés 30%
Képzésfelelds 30%
Tagintézmény-vezetd 20%
Tagintézményi feln6ttképzési vezetd 10%
Gazdasagi felelds, adminisztracio 10%
Vizsgaszervezési tevékenység
Intézménytink — a felndttképzéshez kapcsolodéan — a komplex szakmai
vizsgéaztatast

e sajat képzéseiben résztvevok szamara a 2011. évi CVXXXVIL
szakképzési torvény 12. § (2) bekezdés e) pontja szerint a vele a

felnottképzésrdl szolo térvényben szabalyozott felndttképzesi szerzodést

kotottek szamara a szakképzo iskola altal iskolai rendszerben oktathatd

szakképesitésre (és ezek rész-szakképesitéseire) iranyuld szakképzés

tekintetében,

e mas képzék és egyéb szervezetek részére a Borsod-Abauj-Zemplén
Megyei Kormanyhivatal BO/11/1163-3/2014. hatarozataban
engedélyezett szakképesitések korében

szervezheti.



1. Amennyiben a szakmai vizsgat mas képz0 szamaéra szervezzik, a képzd
részérdél az elsd vizsgatevékenység eldtt legalabb 45 nappal az aldbbi
dokumentumokat kérjiik:

e a képzésnek a Felndttképzési Informaciés Rendszerbdl kinyomtatott
adatlapja.
e avizsgdzdk névsora
o jelentkezési lapok a szakmai vizsgara
e a szakképesités szakmai ¢és vizsgakovetelményeiben rogzitett
beiratkozéasi feltételeket bizonyitd iratok masolata (egészségligyi
alkalmassag, eléirt iskolai végzettség, vagy szakképesités, stb.),
e amodulzaré vizsgak igazolasa,
e ajavasolt vizsganapok ¢€s helyszinek,
e a gyakorlati vizsgafeladatok és azok értékelési itmutatoja legalabb 15
nappal az elsé vizsgatevékenység elott.
A vizsgabizottsag jegyz6jét a vizsgaztatd intézmény jeloli ki.
A vizsgabizottsag és a jegyz0 dijazasa a vizsgat megrendel6t terheli.
A vizsga megrendelésekor a megrendelé befizeti az irasbeli
vizsgadolgozatok, és a vizsganyomtatvanyok arat.
A szakmai vizsgat megel6zo elsd vizsgabizottsagi értekezletig a megrendeld
koteles a vizsgaszervezének atadni a modulzard vizsgak eredményérél sz616
igazolast

6. A vizsgaztatd intézményt a vizsga bonyolitasaért a fent emlitett koltségek
téritésén kiviil vizsgdra jelentkezOnként vizsgaztatasi dij illeti meg, melyet a

szbbeli vizsga napjaig a megrendel$ koteles megfizetni.

7. Amennyiben a vizsga helyszine intézményiink, az aktualis teremre

vonatkozd bérlési koltséget a képzo intézmény az elsé igénybevétel napjaig

megfizeti



